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Kvittoförteckning (kvitton/fakturor/biljetter etc.)
Den här mallen använder ni för att redovisa era kvitton för projekt inom EU-programmet Ung och Aktiv i Europa (eller ett likvärdigt alternativ). Observera att det ni måste styrka med kvitton är sådana kostnader som inte är baserade på schablonbelopp eller fasta belopp. Det vill säga alla kostnader som är faktiska. (”Ungdomsinitiativ”, ”Demokratiprojekt” och ”Möten mellan ungdomar och politiker” ska redovisa alla kostnader som rör projektet med kvitton)
Exempel på kostnader som måste styrkas med kvitton är:
· Reskostnader (både för eventuellt planeringsbesök och för själva aktiviteten)
· Visum- och/eller vaccinationskostnader (om det sökts och beviljats)
· Särskilda kostnader (om det sökts och beviljats)
· Kostnader för ev. ytterligare uppföljning och tillvaratagande av projektresultaten (om det sökts och beviljats)
På ett kvitto måste vi kunna se:

· hur mycket ni har betalat (beloppet)
· vad ni har betalat (varan eller tjänsten)
· när ni har betalat det (datumet)
· till vem ni har betalat (säljaren, resebyrån, bussen etc.)
Gör så här:

Tag (läsbara) kopior på alla kvitton. Originalen ska ni behålla och spara. Klistra gärna upp kvittokopiorna på vita A4-papper. Numrera kvittokopiorna och för in siffran i kolumnen nedan. Använd endast en rad per kvittokopia. Förklara vad kvittot avser – vad har ni betalat för? Översätt om det behövs! Fyll i den lokala valutan (även svenska kronor om det är i den valutan betalningen gjorts) ni har använt och räkna sedan om till euro. Alla belopp i slutrapporten ska redovisas i euro. Den kurs som ska användas är den konverteringskurs som banken använde vid överföringen av den första utbetalningen från Ungdomsstyrelsen till bidragsmottagaren. Gruppera kostnaderna i samma rubriker som finns i den beviljade budgeten, och summera gärna varje delrubrik för sig.
Skriv ert diarienummer här: 
	Nummer på kvitto/ verifikation
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